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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДА ЛОБНЯ

ПОРЯДОК
ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ФУНКЦИЙ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ И ЗАКАЗЧИКОВ ГОРОДА ЛОБНЯ ПРИ РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ НУЖД ЗАКАЗЧИКОВ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТЫХ АУКЦИОНОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ОТКРЫТЫХ КОНКУРСОВ, ЗАПРОСОВ КОТИРОВОК
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон) и определяет порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков городского округа Лобня (далее - заказчики) при реализации мероприятий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков городского округа Лобня в случаях размещения заказов путем проведения открытых аукционов в электронной форме, открытых конкурсов, запросов котировок в порядке, установленном Законом.
1.1. Уполномоченный орган на осуществление функций по размещению заказа для заказчиков, назначается Советом депутатов города Лобня.
2. Заказчики принимают решение о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика путем проведения открытого аукциона в электронной форме и не менее чем за десять рабочих дней до планируемой даты размещения извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает три миллиона рублей, не менее чем за пять рабочих дней до планируемой даты размещения извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме представляют в уполномоченный орган следующие документы:

- заявку на размещение заказа по форме согласно приложению (Приложение №1) к настоящему Порядку;

- техническое задание;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- проект муниципального контракта (договора).

3. Уполномоченный орган рассматривает представленные заказчиками документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации о размещении заказов в течение пяти рабочих дней.

3.1. При наличии замечаний уполномоченный орган направляет представленные документы заказчику на доработку.

3.2. Заказчик, получив от уполномоченного органа соответствующие замечания, в течение пяти рабочих дней вносит необходимые изменения в документы и повторно представляет их в уполномоченный орган для рассмотрения на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации о размещении заказов.

4. Уполномоченный орган разрабатывает и утверждает документацию об открытом аукционе в электронной форме и осуществляет функции по размещению заказов для заказчиков, за исключением подписания муниципальных контрактов (договоров) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков. При этом подписание муниципальных контрактов (договоров) по результатам открытых аукционов в электронной форме осуществляется заказчиками.

5. Заказчик в случае необходимости отказа от проведения открытого аукциона в электронной форме не позднее чем за одиннадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, за шесть дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе представляет в уполномоченный орган соответствующую информацию с указанием причины отказа. Уполномоченный орган рассматривает поступившую информацию и подготавливает решение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме.

6. Для внесения изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме и (или) в документацию об открытом аукционе в электронной форме заказчик не позднее чем за шесть дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме представляет в уполномоченный орган предложения о внесении изменений с их обоснованием. Уполномоченный орган рассматривает предложения заказчика и в случае необходимости подготавливает решение о внесении изменений.

7. В случае поступления запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме, касающихся технического задания и (или) проекта муниципального контракта, в день поступления запроса уполномоченный орган направляет запрос заказчику. Заказчик в течение одного дня со дня поступления указанного запроса представляет в уполномоченный орган разъяснение положений технического задания и (или) проекта муниципального контракта (договора)
8. Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме на соответствие их требованиям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, и подведение итогов открытого аукциона в электронной форме производит аукционная комиссия, созданная уполномоченным органом. Решения, принимаемые аукционной комиссией уполномоченного органа, оформляются соответствующими протоколами, которые подписываются всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии и уполномоченным органом.

9. По итогам проведения открытого аукциона в электронной форме заказчиком заключается муниципальный контракт (договор) в порядке, предусмотренном статьей 41.12 Закона.

10. При размещении заказов путем проведения открытого конкурса заказчик:

10.1. Подготавливает в установленном порядке заявку на размещение заказа путем проведения открытого конкурса по форме, предусмотренной приложением к настоящему порядку, и проект контракта(договора).

10.2. Не позднее чем за десять рабочих дней до даты размещения на официальных сайтах, установленных Законом, извещения о проведении открытого конкурса представляет в уполномоченный орган указанные в п. 10.1 настоящего порядка документы.

10.3. При отказе от проведения открытого конкурса уведомляет об этом в письменной форме уполномоченный орган не позднее чем за шестнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

10.4. При внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в конкурсную документацию уведомляет об этом в письменной форме уполномоченный орган не позднее, чем за шесть дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

10.5. Передает участнику размещения заказа, с которым заключается контракт (договор) по итогам конкурса, подписанный проект контракта и один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

10.6. В случае если конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен, принимает решение о проведении повторного конкурса либо направляет документы о проведении конкурса и признании его несостоявшимся в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. По согласованию с указанным органом заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

10.7. Решает иные вопросы, связанные с размещением заказов путем проведения конкурса согласно действующему законодательству и не отнесенные к обязанностям уполномоченного органа.

11. При размещении заказов путем проведения открытого конкурса уполномоченный орган:

11.1. Не позднее семи рабочих дней со дня получения заявки заказчика на размещение заказа путем проведения открытого конкурса с проектом контракта разрабатывает и подписывает конкурсную документацию; утверждает либо возвращает заявку заказчику в случае, если некорректно составлена заявка.

11.2. После утверждения конкурсной документации размещает ее вместе с прилагаемым к ней проектом контракта (договора) на официальных сайтах, установленных Законом, извещение о проведении открытого конкурса.

11.3. В случае необходимости дополнительно опубликовывает извещение о проведении открытого конкурса в любых средствах массовой информации.

11.4. Предоставляет конкурсную документацию любому заинтересованному лицу на основании заявления такого лица.

11.5. В случае поступления запроса о разъяснении положений конкурсной документации подготавливает и направляет разъяснения положений конкурсной документации заявителю, размещает указанные разъяснения на официальных сайтах, установленных Законом, в порядке, предусмотренном Законом.

11.6. В случае отказа от проведения конкурса размещает информацию на официальных сайтах, установленных Законом, а также направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

11.7. В случае внесения изменений в извещение о проведении открытого конкурса продлевает при необходимости срок подачи заявок на участие в конкурсе и размещает их на официальных сайтах, установленных Законом.
11.8. В случае внесения изменений в конкурсную документацию размещает их на официальных сайтах, установленных Законом, а также направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация.

11.9. Регистрирует конверты с заявками на участие в конкурсе и выдает (по требованию) расписку в получении такого конверта.

11.10. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

11.11. Подписывает и размещает на официальных сайтах, установленных Законом, протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

11.12. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляет уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.

11.13. Подписывает и размещает на официальных сайтах, установленных Законом, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также направляет заказчику один экземпляр указанного протокола в день подписания такого протокола для передачи победителю конкурса.

11.14. Представляет разъяснения результатов конкурса.

11.15. Обеспечивает хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, внесенных в нее изменений, разъяснений, а также аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

12. При размещении заказа путем запроса котировок заказчик:

12.1. Подготавливает в установленном порядке заявку на размещение заказа путем проведения запроса котировок по форме, предусмотренной приложением к настоящему порядку, и проект контракта (договора).
12.2. Не позднее, чем за семь рабочих дней до даты размещения на официальных сайтах, установленных Законом, извещений о проведении запроса котировок представляет в уполномоченный орган указанные в п. 12.1 настоящего порядка документы.

12.3. Передает участнику размещения заказа, с которым заключается контракт (договор) по итогам запроса котировок, подписанный заказчиком проект контракта для подписания и один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

12.4. В случае если при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, принимает решение о повторном размещении заказа путем запроса котировок либо направляет документы о проведенных запросах котировок и об отсутствии котировочных заявок в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. По согласованию с таким органом заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

12.5. Решает иные вопросы, связанные с размещением заказов путем запроса котировок согласно действующему законодательству и не отнесенные к обязанностям уполномоченного органа.

13. При размещении заказов путем запроса котировок уполномоченный орган:

13.1. Не позднее пяти рабочих дней со дня получения заявки заказчика на размещение заказа путем проведения запроса котировок с проектом контракта разрабатывает и подписывает извещение о проведении запроса котировок.

13.2. Размещает извещения о проведении запроса котировок и проект контракта на официальных сайтах, установленных Законом.
13.3. Регистрирует котировочные заявки и выдает (по требованию) расписку в получении такой заявки.

13.4. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, размещает на официальных сайтах, установленных Законом, извещение о продлении срока подачи котировочных заявок, а также направляет запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг.

13.5. Подписывает и размещает на официальных сайтах, установленных Законом, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, направляет заказчику один экземпляр указанного протокола в день подписания такого протокола для передачи победителю в проведении запроса котировок.
13.6. Представляет по запросу любого участника размещения заказа разъяснения результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок в письменной форме.

Глава города Лобня






Н.Н.Гречишников

«30» 08. 2012 г.

      Руководитель Администрации

      города Лобня




         А.В.Кашин

Принято решением № 196/10
от 28.08.2012 года 

Совета депутатов города Лобня

Приложение №1
к Порядку

Заявка

на размещение заказа должна содержать 
1. Наименование предмета контракта на поставку товара, выполнение работ или оказание услуг.

2. Начальная (максимальная) цена Контракта.

3. Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

4. Обеспечение заявки на участие в аукционе в электронной форме, конкурсе (0,5 -5%)

5. Обеспечение исполнения контракта (не более 30%) при проведении аукциона в электронной форме.

Приложения к заявке:

       1. Техническое задание, которое  должно содержать:
      -  количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

      -  место поставки товара, выполнения работ, оказываемых услуг;

      -  порядок формирования цены контракта (цены лота) с учетом  или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

      -  требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; 

-  требования к безопасности товара, работ, услуг; 

      - требования к функциональным характеристикам товара (потребительским свойствам) товара, упаковке, отгрузке товара;

      - требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика; 

      - требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

     2.Обоснование начальной (максимальной) цены контракта  (для работ представляется предварительный сметный расчет, для товара – результаты проведенного мониторинга цен).
ПЕРЕЧЕНЬ ЗАКАЗЧИКОВ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЛОБНЯ

ОРГАНЫ ВЛАСТИ

1. Администрация города Лобня

2. Комитет по физкультуре и спорту

3. Управление образования

4. Управление культуры

5. Управление по работе с территорией микрорайона Луговая

6. Комитет по управлению имуществом города Лобня

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УНИТАРНЫЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

1. Унитарное муниципальное предприятие «Лобненская Теплосеть»

2. Унитарное муниципальное предприятие «Расчетно-кассовый центр»

3. Муниципальное предприятие «Жилкомсервис»

4. Унитарное муниципальное предприятие «Общежитие Южное»

5. Унитарное муниципальное предприятие «Комбинат школьного питания»

6. Муниципальное унитарное предприятие «Лобненское городское специализированное похоронное предприятие»

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ КАЗЕННЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

1. Муниципальное казенное учреждение культуры «Музей истории города ЛОБНЯ»

2. Муниципальное казенное учреждение «Художественная галерея»

3. Муниципальное казенное учреждение «Центральная библиотека города Лобня»

4. Муниципальное казенное образовательное учреждение Центр диагностики и консультирования

5. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования города Лобня»

6. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры города Лобня»

7. Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений по физической культуре и спорту города Лобня».

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ АВТОНОМНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

1. Муниципальное автономное учреждение «Оздоровительно-спортивный комплекс города Лобня»
2. Муниципальное автономное учреждение Физкультурно-оздоровительный комплекс «Красная Поляна»

3. Муниципальное автономное учреждение Дворец спорта

4. Муниципальное автономное учреждение Парк культуры и отдыха города Лобня

5. Муниципальное автономное учреждение культуры театр «Камерная сцена»

6. Муниципальное автономное учреждение Дворец культуры «Чайка»

7. Муниципальное автономное учреждение культуры театр «Куклы и Люди»

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ БЮДЖЕТНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

1. Муниципальное бюджетное лечебно-профилактическое учреждение «ЛЦГБ»

2. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа»

3. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества»

4. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств»

5. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей детско-юношеский центр «Созвездие»

6. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №1

7. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №2 

8.  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №3 

9. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №4

10. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №5 

11. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №6 

12. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №7 

13. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №8 

14. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение СОШ №9 

15. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Луговская средняя общеобразовательная школа 

16. Муниципальное бюджетное специальное (коррекционное) образовательное учреждение 

17. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей 

18. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) СОШ 

19. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Центр развития ребенка – д/с №1 «Чайка» 

20.  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №2 «Полянка» 

21. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №3 «Зоренька»

22. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №4 «Ручеек»

23. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №5 «Рябинка» 

24. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №6 «Березка»

25. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №7 «Ягодка»

26. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №8 «Золотой Петушок»

27. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №9 «Колокольчик»

28. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №10 «Незабудка»

29. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №11 «Золотая рыбка»

30. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №12 «Орленок»

31. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №13 «Сказка»

32. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №14 «Радуга»

33. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   – д/с №15 «Катюша»

34. Муниципальное бюджетное учреждение «Центр физической культуры и спорта Лобня» 

35.  Муниципальное бюджетное учреждение культуры Дом культуры «Красная Поляна» 

36. Муниципальное бюджетное учреждение Молодежный культурно-спортивный центр. «Депо»

37. Муниципальное бюджетное учреждение Дом культуры «Луговая»

38. Муниципальное бюджетное учреждение Центр досуга «Восточный»

