
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент по предоставлению Комитетом по управлению
имуществом города Лобня (далее Комитет) муниципальной услуги по продаже
(приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости (далее
· Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных
процедур (действий) Комитета с заявителями, указанными в пункте 1.2 Административного
регламента, а также порядок взаимодействия с другими федеральными органами
исполнительной власти при предоставлении Комитетом муниципальной услуги по продаже
(приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости.
Круг заявителей
1.2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным
предпринимателям, в собственности которых находятся строения, здания и сооружения.
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
1.3. Местонахождение Комитета: 141730, г. Лобня, ул.,Ленина д. 21.
График работы Комитета :
понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00;
пятница и предпраздничные дни - с 9.00 до 16.45;
суббота и воскресенье - выходные дни;
перерыв - с 13.00 до 13.45.
Справочный телефон Комитета : (495) 577-12-19.
1.4. Информация о местонахождении, графике работы и справочном телефоне ,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления
муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
· на официальном сайте Комитета и в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет" (далее - официальный сайт):
· адрес официального сайта :http://www.lobnya.ru.
· адрес электронной почты : kuilobnya@mail.ru.
· на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги .
1.5. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования (пункты 1.6 -
1.10 Административного регламента). Для получения информации по процедуре
предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются
следующие формы консультирования:
· индивидуальное консультирование лично;
· индивидуальное консультирование по почте;
· индивидуальное консультирование по телефону.
1.6. Индивидуальное консультирование лично.
Прием заинтересованного лица для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в п.1.3 Регламента.
Помещения, выделенные для оказания муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям.
Рабочие места работников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.
Места для проведения личного приема заинтересованных лиц оборудуются столом, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Комитета (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
1.7. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного .
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
1.8. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.
Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением государственной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
1.9. Публичное письменное консультирование.
Публичное . письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Комитета.
Комитет направляет информацию в местное средство массовой информации и контролируют ее размещение.
1.10. Должностные лица , предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:
- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное
лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
· должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
· ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
· ответы на поставленные вопросы;
· должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
· фамилию и инициалы исполнителя;
· номер телефона исполнителя;
1.11. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
· текст Административного регламента с приложениями (полная версия в информационно- телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Комитета и извлечения на информационных стендах);
· перечень государственных органов , организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям для получения информации и материалов для получения муниципальной услуги;
· перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
· формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги Наименование муниципальной услуги
2.1. Продажа (приватизация) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены объекты недвижимости.
Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную у
услугу
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Комитет.
2.3. При
предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами исполнительной власти.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи.
Срок предоставления государственной услуги
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не позднее 2-х месяцев со дня регистрации заявления в Комитете.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Гражданским кодексом Российской Федерации ;
2) Земельным кодексом Российской Федерации ;
3 Градостроительным кодексом Российской Федерации;
4) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ;
5) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-Ф3 "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
6) Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ;
7) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
8) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
9) Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельные участки";
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, до 01 июля 2012 г.
2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию города Лобня с заявлением в письменной форме и представляет следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
4.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и
4.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
5) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
6) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
7) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 настоящего Перечня.
8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем после 01 июля 2012 г.
1) Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию города Лобня с заявлением в письменной форме и представляет следующие документы:
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке);
5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на земельный участок);
6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из вышеуказанных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.11 Административного регламента;
7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке (при их наличии у заявителя), в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов :
в письменном виде по почте;
лично либо через своих представителей.
2.9. Для подготовки решения по продаже (приватизации) земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, Комитетом от государственных органов власти запрашиваются следующие документы: '
- кадастровый паспорт земельного участка;
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров' о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Исчерпывающий, перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной . услуги
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· земельный участок не относится к муниципальной собственности;
· заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;
· наличие запрета на приватизацию земельного участка, установленного законодательством Российской Федерации;
· земельный участок изъят из' оборота или ограничен в обороте и федеральным законом не доцускается его нахождение в частной собственности;
· земельный участок зарезервирован для государственных нужд;
· наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;
· на земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения, не являющиеся собственностью заявителя;
2.12. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.
2.13. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения заявителя.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.14. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.15. Время ожидания в очереди для подачи документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
> . '
2.16. Показателем доступности и качества государственной услуги является возможность:
· получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной усЛуги; ,
'•
· получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
· обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Комитета.
2.17..Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
· своевременность предоставления муниципальной услуги;
· достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
· удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.18. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, 'отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
2.19. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме :
· предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуги;
· получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
получение заявителем результата . предоставления муниципальной услуги, выраженном в предложении заключить договор купли-продажи, или информации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· иные действия , необходимые для предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их
выполнения.
Предоставление муниципальной услуги Комитетом
3.1. Организация предоставления муниципальнойй услуги Комитетом включает в себя следующие административные процедуры:
· рассмотрение заявления, о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;
,
подготовка проекта постановления о предоставлении в собственность земельного участка;
· подготовка договора купли-продажи;
· выдача заявителю документов.
Рассмотрение заявления о приобретении права собственности на земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения
3.2. Начало выполнения административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю Комитета заявления о приобретении права собственности на
земельный участок, на котором расположены находящиеся в собственности заявителя здания, строения/ сооружения (далее ^заявление о предоставлении муниципальной услуги). ■'
3:3. При поступлении документов, Необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, ответственный исполнитель Комитет осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а-также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. В случае, если представлен' неполный комплект документов, указанных в пункте 2. 7 Административного регламента, ответственный исполнитель Комитета обеспечивает, подготовку в .'адрес! заявителя письма о предоставлении необходимого комплекта документов, с указанием срока, в который необходимо их представить. При этом, срок рассмотрения документов приостанавливается до дня регистрации затребованных документов или разъяснений.
3.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель Комитета обеспечивает подготовку . в адрес заявителя соответствующего письма.
3.6. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель Комитета.' обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
3.7. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4. Г Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Председателем Комитета или заместителем председателя Комитета, начальником отдела.
4.2. Текущий' контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Регламента, иных нормативных, правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области и органов местного управления.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых й внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности ' в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета , а также их должностных лиц
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом;
5.2. 'Предметом
досудебного;обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые, (осуществляемые) должностным лицом Комитета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.
5.3. В жалобе заинтересованного лица, должны быть указаны :
· фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;
· почтовый адрес; ;
· суть жалобы;
копия документа, подтверждающая полномочия заинтересованного лица.
5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)
5.5. Жалобы рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
5.6. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения..

БЛОК-СХЕМА
административной процедуры предоставления муниципальной услуги
по продаже (приватизации) земельных участков, на которых
расположены объекты недвижимости
Предоставление
заявителем заявления
о предоставлении
муниципальной услуги с
приложением
документов
1
Прием и регистрация
заявления с
приложенными
документами
1
Рассмотрение
представленных
документов
1
Отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае,предусмотренном п. 2.12 Регламента
1
Направление заявителю
уведомления об отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги лично или по
почте
1
Выполнение а дминистр атив ных процедур для предоставления с
муниципальной услуги
I
Заключение договора купли-продажи земельного участка
