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FOPOJA JIOBHA
MOCKOBCKOUM OBNACTU

MOCTAHOBNEHWE
oT_A9. 24, 2077 Ne  AFSF

I. Ilo6Hsa

O6  yTBepXIEHMH aJMHHHCTPATHBHOIO pErTaMeHTa 10
TIPE/I0CTaBNeHHIO MyHHITHIATBHOH yeiyrn «Brinaga paspemenuit
Ha CTPOHTENIBCTBO, PEKOHCTPYKIMIO MITH KAIATATbHEIA PEMOHT
06BEKTOB HHIMBHYATHHOTO JKEUIHITHOTO CTPOHTETBCTBAY

Bo ucnonnenue INocrarosnenns Ipasatenscrsa PO ot 15.06.2009 roga Ne 478
«O  enuHOH cucTeMe  HMH(OPMANMOHHO-CIIPABOUHOM  TONIEPIKKH rpaxpad u
OpraHM3ali [0 BONPOCAM B3AMMOJEHCTBHS C OpPraHM3ANUMAME HCIONHHTEIHHON
BJIaCTH U OPTaHAMH MECTHOIO CaMOYNPABJIEHHA C MCIOIb30BAaHHEM HH(bOPMAIMOHHO-
TENEKOMMYHHKAIMOHHOH ceTd VIHTepHET», a TaK Xe B LENSIX Peatu3alldy CTaThi 51
I'pagoctpontensroro xomexca , Poccmifickolt ®enepammn, IlocTamonennss I'aser
ropoga JIo6us ot 13.04.2010 roxma Ne 472 «O mepeBofe MyHUIMIATBHBIX YCIYT Ha
TIPECTAB/ICHHE B JIEKTPOHHOM BH/IE B TOPOLCKOM okpyre JIOGH»

TIOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepauTS aIMUHUCTPATHBHENA peraMeHT AJMUHUCTpAIH ropoxa JIoGHs
MO  MPEJOCTABCHMIO MYHMIMNATGHOM  ycnyrsm  «Belmasa  paspemenuit  Ha
CTPOHMTENICTBO, ~ DEKOHCTPYKUHMIO — HJIM  KAalHTAIbHEIH — PEMOHT  OGBEKTOB
HHIMBHYaTbHOTO XHITHITHOTO CTPOHTEECTBAY.

2. OGecrieduts — pasMemeHWe AJMHHHCTDaTHBHOTO  pEraMeHTa  Ha
oduumambHOM caiite AnMHHHCTpaumn ropoga JIOGHA, B eXeHeNETBHOM TOPOICKOM
rasete «JI0GHA» U B MECTaX NPEIOCTABIICHHA MyHHIMIATEHON YCITYTH.

AamuHucTpaumm r.J106Hs C.C. Coxon

. Mockosckoi obnactu

. 001441

000 Mapus 3ak. 240, Tup. 20002010
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AOMMHUCTPATUBHDIA pernaMeHT

AAMMHMCTPaL MK ropoacKoro okpyra JlIo6xsa
Mo NPeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOW yCnyru «Bbiaava paspeweHuii Ha
CTPOUTENbLCTBO, PEKOHCTPYKLMIO MU KanuTasibHbIi PEMOHT 06bEKTOB
WHAMBUAYANbHOIO XUMLLHOTO CTPOUTENLCTBA»

1. O6mue moozeHust

1.1. HopmaTHBHBIE IPABOBbLIE AKTHI, PEryJIHpYIoIHe NPeJ0CTaBIeHHe
MYHHIHNAILHO yeayru

[lpenocraBnenne MyHMLMManbHOM ycmyru «Bpimaua paspemenue Ha CTPOHMTENBCTBO,
PEKOHCTPYKLMIO ~ WJIM  KANUTANIBHBIA ~ PEMOHT OOGBEKTOB  HHAMBHIYANLHOTO  SKMIMLIHOTO
CTPOUTEJIBCTBA» (nanee — MyHHALMNajJ bHast ycnyra) OCYIUECTBJIAETCA B COOTBETCTBUH C:

- [pagoctpoutenshbiv  Komekcom Poccuiickoit  ®enepaunn  (coGpaHue 3aKOHONATENbCTBA
Poccuiickoit deaepaumn, 2005, Ne 1, cr. 16);

- 3akoHoM MockoBckoii obnactn ot 05.10.2006 roma Ne 164/2006-03 «O paccMoTpeHuu
obpatueHnii rpaxaan»;

- Ilocranosnenuem [Tpasutenscrea Poceuiickoii denepaunn ot 24 HosiGps 2005 roma Ne 698 «O
(hopme paspelLeHs Ha CTPOUTENECTBO U opMe paspeLieHys Ha BBOJ B IKCILTyaTauuio» (cobpaHue
3akoHoaatensetBa Poccuiickoin @enepaimu, 2005. Ne 48. Cr. 5047);

- Tlocranosnennem Poccuiickoit ®epepaunn ot 29 nexabpa 2005 rona Ne 840 «O dopme
[PaJOCTPOMTENLHOTO MIaHa 3eMeNbHOro yuactka (coOpaHMe 3akoHOAaTenbcTBa Pocciiickoit
®enepauun, 2006, Ne 2, cr. 205);

- Ipukaszom Munpernonpassutus Poccun ot 19 oktabpa 2006 roma Ne 120 «O6 yTeepkaenun
MHCTPYKUMH © [OPsAKE 3aroNHeHHs (OpPMBl paspelieHHs Ha CTpouTesbetBoy («Poccuiickas
raseray», Ne 257, 16.11.2006);

1.2. HammeHoBanue oprana HCHOJHHTEILHOl BJIACTH ropojckoro okpyra Jlo6us,
NPEAOCTABJSIIOIIEr0 MYHHUHIAAbHYIO YCIYry

MyHHUMIATBEHYIO YCAYTy TNpeocTaBiseT AJIMHHHUCTpalUs TFopoackoro okpyra JloGHs

(manee — AIMMHHCTpALIHS).

B mpesocTaBNeHNH MYHULMNANBHONH YCIYrH Y4acTBYET OT/JEN KOHTPOJS M IKCTEPTH3B
IpaJOCTPONTENEHON  IOKYMEHTALMM  yTpABJIeHHs apXMTEKTyphl M  TIpaj0CTPOHMTENbCTBA
AnmunancTpatuy roposia JIoGHs (Janee — OTAeN KOHTPOJIS M 9KCTIEPTH3BI TPaJIOCTPOUTENBHOH
nokymeHTauun YAuI).

AIMWHHCTpaLWs OCYLIECTBISET MPUEM MpPeICTAaBIACMBIX 3aCTPOMIIMKAMH 3asBICHUH M
JIOKYMEHTOB, HEOOXONMMBIX A/ MONYYEHHs Pa3pelieHHsi Ha CTPOMTENLCTBO, WX TMPOBEPKY,




регистрацию обращения, выдает разрешение на строительство (отказы в выдаче разрешения на строительство).

1.1. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства -разрешения на строительство.

- отказ в выдаче разрешения на строительство застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства.

1.2. Круг лиц, которым предоставляется муниципальная услуга

Муниципальная  услуга предоставляется застройщику (его уполномоченному представителю).

Застройщик – физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства.

I. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация по процедурам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте  Администрации в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации.


2.1.2 Место нахождения Администрации городского округа Лобня:

141730, Московская область, город Лобня, улица Ленина, 21


Часы работы Администрации:        понедельник-четверг 9.00-18.00, пятница 9.00-16.45







обед 13.00-14.00


номера телефонов для справок:


-приемная Главы города: (495) 577-12-43;


-канцелярия Администрации города: (495)-577-67-18;


График приема Заместителя Главы Администрации города:

вторник 14.00-16.00, обед 13.00-14.00, (кабинет № 307)

номер контактного телефона (495) 579-05-95


График приема Начальника Управления архитектуры и градостроительства Администрации города:

вторник 10.00-17.00, обед 13.00-14.00, (кабинет № 317)


номер контактного телефона (495) 577-01-45


График приема  отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ:


вторник 10.00-17.00, обед 13.00-14.00, (кабинет № 318)

номер контактного телефона отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ:  (495) 577-01-45

Также указанные сведения представлены на официальном сайте Администрации города Лобня (www.lobnya.ru) в сети Интернет. E-mail:lobadm@lobnya.mosreg.ru
2.1.3. Информирование заинтересованных лиц проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

-письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

2.1.4. Лицами, ответственными за информирование застройщиков, являются:

- должностные лица отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ, осуществляющие индивидуальное устное информирование, которые в свою очередь должны принять все меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы заявителя.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ, осуществляющие индивидуальное устное информирование, вправе предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое время для заявителя для устного  информирования.
2.1.5. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию города осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронным письмом или путем размещения информации на официальном сайте Администрации города.

Руководитель Администрации либо уполномоченное в установленном порядке должностное лицо, определяет непосредственно исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
1.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на строительство составляет не более 10 дней со дня регистрации заявления застройщика о выдаче разрешения на строительство.

2.3.  Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги


2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство застройщикам являются:

-отсутствие документов, предусмотренных частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, перечисленных в п. 3.1 Административного регламента;


-несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

III. Административные процедуры


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


-прием заявлений о выдаче разрешений на строительство и документов, необходимых для его получения;


-выдача застройщикам разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства или отказ в выдаче такого разрешения.

3.1. Описание последовательности действий


Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства или отказа в выдачи разрешения на строительство, является прием заявления  о выдачи разрешения на строительство.  


Заявление о выдаче разрешения на строительство подается застройщиком (его уполномоченным представителем) лично в общий отдел Администрации города Лобня, либо почтовым отправлением в адрес Администрации города. Заявление о выдаче разрешения на строительство составляется в произвольной форме с указанием технико-экономических показателей объекта индивидуального жилищного строительства от руки или машинописным способом. Заявление о выдаче разрешение на строительство объекта обращено Главе города Лобня.

Должностное лицо Администрации города, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление в Журнале входящей документации Администрации города Лобня.


Перед подачей заявления о выдаче разрешения на строительство, заинтересованное лицо сдает должностному лицу, ответственному за подготовку разрешения на строительство в отдел контроля и экспертизы градостроительной документации, комплект документов, предусмотренных частью 9 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации: 



-правоустанавливающие документы на земельный участок;


-схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;


правоустанавливающие документы на объект недвижимости (в случае наличия объекта недвижимости);


-градостроительный план земельного участка;


-согласие всех правообладателей объекта индивидуального жилищного строительства на производимые работы,  в случае реконструкции объекта, находящегося на праве долевой собственности;

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником или надлежащим образом заверенной копией.  

Должностное лицо отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ, ответственное за выполнение действия и за подготовку разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства, или отказа в выдаче разрешения, осуществляет проверку комплектности и правильности представленных документов.

В случае отсутствия полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с п. 3.1. настоящего Административного регламента, необходимых для получения разрешения на строительство, а так же несоответствия объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, заинтересованному лицу отказывается в выдаче разрешения на строительство и в срок не более 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

Отказ в выдаче разрешения на строительство за подписью начальника Управления архитектуры и градостроительства вручается заявителю под роспись, с обязательным указанием причин отказа. Вместе с отказом о разрешении на строительство, заявителям возвращаются и все представленные ими документы.


В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, указанных в п. 2.3.1 Административного регламента, должностное лицо отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ, ответственное за выдачу разрешения на строительство, в срок не позднее со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство подготавливает разрешение на строительство по утвержденной форме.

Разрешение на строительство подписывается Главой города, либо уполномоченным Главой города лицом.


Разрешение на строительство регистрируется должностным лицом общего отдела Администрации города и передается в отдел контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ.


Должностное лицо отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ вручает застройщику либо его уполномоченному представителю лично под роспись 2 экземпляра разрешения на строительство.

Контроль за выполнением действий осуществляет начальник Управления архитектуры и градостроительства Администрации города.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается сроком на 10  лет.


При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) и/или  решений, осуществляемых и принятых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги
4.1. Общие положения


Заинтересованное лицо (либо его уполномоченный представитель) может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее – обращение) на действия (бездействие) и/или решение должностного лица Администрации, осуществленные и принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги, к вышестоящему лицу Администрации.


Заинтересованное лицо может отправить обращение в письменной форме или в форме электронного сообщения, а так же обратиться лично к должностному лицу Администрации в часы приема, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

В случае если обращение содержит вопросы, рассмотрение которых не входит  в компетенцию Администрации, заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы.

4.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.


4.2.1 Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни руководителем Администрации или иными должностными лицами, наделенными соответствующими полномочиями. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах, указанных в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента доводится до сведения граждан путем размещения  на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах Администрации.


4.2.2 Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе  личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица.

4.2.3  В случае если во время приема заявителя рассмотрение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктом 4.3  настоящего Административного регламента.

4.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме

4.3.1 Письменное обращение должно содержать:


- фамилию, имя отчество заявителя;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- предмет жалобы;


- причину несогласия с обжалуемым решением и/или действием (бездействием);


- личную подпись обратившегося заинтересованного лица и дату.


4.3.2 Письменное обращение может быть направлено почтовым отправлением либо передано в структурное подразделение Администрации города, выполняющего функции по приему и отправке корреспонденции, и подлежит обязательной регистрации в течении 3-х рабочих дней с даты поступления в Администрацию города.


4.3.3 В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:


1) отсутствия сведения об обжалуемом действии (бездействии)  и/или решении (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, имя, отчество, дата, подпись, почтовый адрес для ответа);

2) получателем представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованным лицом в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие, текст предыдущего обращения, на которое дан ответ). При этом заинтересованному лицу направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.


Дубликатные обращения рассматриваются только в случаях выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающихся вопросов, затронутых в указанных обращениях.

4.3.4 Сроки для ответа заявителю устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.


4.4 Порядок подачи и рассмотрения обращения в форме электронного сообщения


4.4.1 Для приема обращений в форме электронных сообщений (Интернет-обращений) применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заинтересованным лицом реквизитов, необходимых для работы с обращениями и для письменного ответа. В случае незаполнения указанных реквизитов заинтересованное лицо автоматически информирует о невозможности принятии его обращения. Адрес электронной почты заинтересованного лица и электронная цифровая подпись является дополнительной информацией. В случае если Интернет-обращение заявителем указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме обращения или об отказе в его рассмотрении (с обоснованием причин отказа). После этого обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в порядке, определяемым пунктом 4.3 настоящего Административного регламента.

4.4.2 Основаниями для отказа в рассмотрении Интернет-обращения, помимо оснований, указанных в пункте 4.3.3 настоящего Административного регламента, также являются;


- указание заявителем недостоверных сведений о себе и/или адресе для ответа;


- поступление дубликата уже принятого электронного сообщения;


- некорректность содержания электронного сообщения;


-невозможность рассмотрения обращений без необходимых документов.


4.4.3 Ответ на Интернет-обращение может направляться как в письменной форме, так и в форме  электронного сообщения.


4.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и/или решений, осуществляемых и/или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в журнале входящей корреспонденции.

4.6. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены  все поставленные в них  вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.


4.7. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

5  Другие положения


 Администрация города Лобня осуществляет выдачу разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства застройщикам бесплатно.

БЛОК – СХЕМА

процедуры выдачи разрешения на строительство


























Застройщик направляет:


- заявление о выдаче разрешения на строительство в общий отдел администрации города Лобня 


-прилагаемые к заявлению документы в отдел  контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ Администрации города Лобня





Должностное лицо отдела контроля и экспертизы  градостроительной документации УАиГ осуществляет проверку представленной застройщиком проектной документации на соответствие полноты  представленного пакета документов и соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка





Представленные  документы   соответствуют требованиям градостроительного плана


земельного участка, комплект документов представлен в полном объеме





Представленные документы не соответствуют требованиям градостроительного земельного участка, либо комплект документов представлен не в полном объеме





Должностное лицо отдела контроля и экспертизы градостроительной документации  УАиГв течении 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче  разрешения на строительство подготавливает разрешение на строительство





Должностное лицо отдела контроля и экспертизы градостроительной документации УАиГ  в  течении 10 дней подготавливает мотивированный отказ застройщику в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа и возвращает представленные им ранее документы 









